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1. INTRODUCTION 

Ce manuel décrit le mode opératoire permettant à une Structure d’Accueil du Jeune Enfant 
de consulter sur le site extranet (espace privé) de la MSA les éléments de calcul pour la 
Prestation de Service Unique (PSU) d’un assuré. 

Pré-requis pour la structure d’accueil (jeune enfan t ou de loisirs) : 

� les structures doivent passer une convention modèle « MSA/Structure d’accueil » relative 
à l’authentification dans un espace Internet privé 

� savoir utiliser le navigateur Internet Explorer, Mozilla ou autre 

 

 

 

2. UTILISATION PAR UNE STRUCTURE  

Il s’agit d’une structure d’accueil du jeune enfant qui a préalablement signé une convention modèle 
« MSA/structure d’accueil » relative à l’authentification dans un espace privé. 

Le gestionnaire de la structure se positionne sur :  

• le site www.msa.fr : 

• le site de sa caisse de MSA par exemple http://www.msa-mps.fr/ 

 

 

Il saisit : 

• son numéro de tiers (connu dans la base tiers A26) 

• le mot de passe fourni par courrier suite à son inscription s’il s’agit de sa première 
connexion ou le mot de passe qu’il a choisi à partir de sa deuxième connexion 



 

Consultation des éléments de calcul pour la PSU  

 

 
 
 

Référence : ASS_MU_B14_StructureS.DOC 
14/08/2013 

Page 4 / 8 

 

 

Pour pouvoir consulter les éléments de calcul pour la PSU d’un adhérent il faut que : 

• les ressources de sa famille soient connues dans le SI 

• sa famille ait des enfants à charge au sens PF 

• sa famille soit connue en PF 

 

 

Après s’être identifié et avoir cliqué sur [OK]  la page d’accueil des téléservices s’affiche avec la liste des 
services accessibles pour ce tiers : 

 

 

Le gestionnaire clique sur [consultation des éléments de calcul pour la PSU] 

La page « recherche de l’allocataire » s’ouvre. 
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2.1. L’identification de l’allocataire 

 

Il saisit le NIR de l’adhérent dont il souhaite consulter le dossier. 

Après avoir cliqué sur [rechercher]  : 

� Si aucun NIR saisi 

Un message bloquant apparaît 

 

NIR de l’adhérent 
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� Si le NIR n’a pas 13 caractères numériques ou n’a p as le format des NIR pour la 
corse (exemple : 211042A001001) 

Un message bloquant apparaît 

 

 

� Si le NIR n’est pas connu comme allocataire ou conj oint d’allocataire 
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2.2. Composition du téléservice 

� Si le NIR est connu et que les ressources et la situation familiale sont connues. 

 

La page est composée des : 

• Coordonnées  
� le numéro d’allocataire et du conjoint 
� les nom/prénom de l’allocataire et du conjoint 
� l’adresse à laquelle est rattaché l’allocataire 

 
 

Espace privé Tiers 

Rappel des coordonnées 
de l’adhérent 

Nombre de parts 

Montant des 
ressources hors PF 

Possibilité de consulter 
d’autres périodes 

Lien retour vers la 
page d’accueil de 

l’espace privé  

Nombre d’enfants 
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• Eléments de calcul pour la PSU 
� le nombre de parts 
� le nombre d’enfants à charge au sens des Prestations Familiales 
� l’assiette ressources annuelles servant à calculer le Quotient Familial hors PF 

• La recherche sur d’autres périodes 

� permet de consulter les 24 mois précédents 

• Le lien [retour] 

 

� Si le NIR est connu et que les ressources sont inco nnues 

� Un message informe que les ressources sont absentes. 

� La mention « inconnu » apparaît devant le montant des ressources. 

 

� Si le NIR est connu et qu’il n’y a pas d’enfant à c harge au sens des prestations 
familiales 

� Un message informe l’utilisateur qu’il n’a pas d’enfant connu par le service Famille 
de la caisse. 

� La mention « inconnu » apparaît devant le nombre d’enfants à charge. 

 

 

 

 

 


